Funktionstiibersicht  (Auszug)

Mein System

'Mein System’, das ist kein Programm.
'Mein System', das ist eine Philosophie!

'Mein System', das ist kein Gott.
'Mein System', das ist ein Arbeitsmittel.
Aber eines, wie ich es brauche!

'Mein System' ist nicht vollkommen.
Wer ist das schon?

'Mein System', das ist mein Partner.
Wohl dem, der solch einen Partner hat.

'Mein System' ist kinderleicht.
Weil 'Mein System' so logisch ist.

'Mein System' kennt keine MenU's.
Gonnen Sie sich diese im Restaurant!

'Mein System' braucht kein Handbuch.
Brauchen Sie etwa eins?
('Mein System' hat aber eins.)

'Mein System' sprengt alte Ketten.
Es verbindet, was zusammengehort!

'Mein System'
Die Software die es in sich hat!

Datum/Uhrzeit: 15.04.2002 10:24:53

weiter...
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Anwender wechseln

Mein System 99 gestattet den Anwender ohne Programmneustart zu wechseln.
Nach dem Wechsel stehen nur die Funktionen zur Verfiigung, fir die der neue
Anwender die Berechtigung besitzt.

weiter...
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Dummy Anwender

Soll der Arbeitsplatz, aber nicht das Programm verlassen werden, so wird der
Dymmy Anwender aktiviert. Er schlieBt alle Funktionen bis zur Neuanmeldung
durch die Funktion Anwender wechseln.

weiter...
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Kalender

Die Kalenderfunktion gestattet ein Arbeitsbuch und einen Terminkalender zu
fihren. Desweiteren werden Feiertage, Geburtstage, etc. mitgeteilt.
Weitere Hinweise unter den Beschreibungen zum Terminkalender und Arbeitsbuch.

weiter...

Datum/Uhrzeit: 15.04.2002 10:24:53 Seite: 4



Funktionsiibersicht  (Auszug) Meiom §’”1¢,m

Hilfe

Die Hilfefunktion informiert im groBen Umfang tber Programmfunktionen. Mittels
der Taste F1 kann aus jeder Position der Anwendung in das entsprechende
Hilfefenster gewechselt werden. Uber Hypertextfunktionen kénnen benachbarte
Themen abgefragt werden.

weiter...
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Uhr

Die analoge Uhr gestattet nicht nur die Uhrzeit abzulesen. Der integrierte Wecker
macht durch ein akustisches Signal auf wichtige Termine aufmerksam.

weiter...
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Termine

Die Terminverwaltung in Mein System erlaubt flexibel und schnell Termine
anzulegen und zu verwalten. Dabei kann zwischen Chef- und Nutzerterminen
unterschieden werden. Termine kénnen Adressen und/oder Projekten zugeordnet
werden. Mein System 95 erkennt, wann Termine fallig sind und zeigt dies
automatisch akustisch und visuell an.

weiter...
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Taschenrechner

Der integrierte Taschenrechner erlaubt schnell kleinere Berechnungen
durchzufiihren. Als besonderes Highlight kbnnen Werte per Drag & Drop zwischen
dem Tascherechner und z.B. der Belegverarbeitung ausgetauscht werden.

weiter...
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Arbeitsbuch

Das Arbeitsbuch gestattet nutzerbezogene Tatigkeiten zeitlich zu erfassen. Eine
Zuordnung zu Adressen und Projekten ist mdglich. Monatlich kbnnen Tatigkeiten
pro Projekt, pro Kunde und pro Nutzer tages- und zeitbezogen ausgewertet
werden.

weiter...
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Notizen

Fast zu jedem Datensatz den Sie bearbeiten, kénnen Sie eine Notiz anlegen.
Diese kann naturlich auch gedruckt werden und ist in ihrer GréBe fast unbegrenzt
(Uber 32000 Zeichen).

weiter...
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Job

Wer kennt nicht die Menge an Notizzettel (Jobs) auf denen wichtige Dinge
vermerkt sind. Mein System schafft an dieser Stelle Ordnung. Es kénnen beliebig
viele Jobs angelegt werden. Auch erledigte Jobs kdnnen noch eingesehen werden.

weiter...
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Adressen

Kernpunkt von Mein System ist die AdreBverwaltung. Sie ermdglicht erst die
komfortable Nutzung aller Funktionen. Es wird zwischen 4 AdreBarten
unterschieden: Lieferanten-, Kunden-, Vertreter-(Mitarbeiter) und Privatadressen.
Die Grundstruktur ist bei allen Arten gleich. So kénnen pro Adresse beliebig viele
Unteradressen angelegt werde. Diese kdnnen Lieferanschriften darstellen, oder
weitere Ansprechpartner, Telefonnummern, etc. enthalten.

weiter...
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Lieferanten

Neben den StandardadreBinformationen der Lieferanten kann die eigene
Kundennummer hinterlegt werden. Es kénnen Lieferantenbelege (Bestellung,
Lieferung) erzeugt werden.

weiter...
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Kunden

Neben den StandardadreBinformationen der Kunden kann eine Lieferbedingung,
Zahlungsbedingung, Vertreternummer, Auftragssperre, Liefersperre und Branche
erfaBt werden. Kundennummer hinterlegt werden. Es kénnen Kundenbelege
(Angebote, Lieferung) erzeugt werden. Offene Posten und offene Angebote sind
adreBbezogen einsehbar. Sammelrechnungen kénnen erstellt werden.

weiter...
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Vertreter

Die Vertreteradressen (Mitarbeiteradressen) gestatten die Standardfunktionen zu
realisieren. Umsétze im Ein- und Verkauf kbnnen eingesehen werden. Zusatzlich
sind Provisionsfunktionen integriert.

weiter...
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Privatadressen

Die Privatadressen gestatten die Standardfunktionen zu realisieren. Es gibt zwei
Arten von Privatadressen. Die eine Form sind die Adressen, die nicht mit dem
Betriebsablauf in Verbindung stehen (z.B.: Feuerwehr) aber auf allen

Arbeitspléatzen zur Verfagung stehen.
Die zweite Form sind wirklich private, das heiBt nutzerbezogene Adressen.

weiter...
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Textverarbeitung

Die in Mein System 99 integrierte Textverarbeitung erflillt vielfaltigste Anspriiche.
Besonderes Augenmerk wurde auf die AdreBbezogenheit und leichte Handhabung
sowie Bereitstellung wichtiger Funktionen gelegt.

Leicht ist es Grafiken oder Textbausteine in das Dokument zu integrieren.
Vorlagen mit Variablen sind erstellbar. So werden bei Verwendung einer solchen
Vorlage sofort die AdreBinformationen in das Dokument eingefiigt. Die
Textverarbeitung weif3, an wen Sie schreiben wollen. Soll aber schnell nur der
Name oder die BLZ und die Kontonummer an einer Textstelle eingetragen werden,
auch das geht auf Knopfdruck. Ein weiteres Highlight ist die Hypertextfunktion. Mit
ihr kbnnen Verweise auf andere Dokumente integriert und diese leicht erreicht
werden.

Neben der Suche von Text innerhalb eines Dokumentes, ist es méglich, eine
Volltextrecherche durchzufihren. Damit kénnen serhr schnell Textpassagen in
vielen Dokumenten gefunden werden.

weiter...
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Serienbriefe

Mein System gestattet Serienbriefe zu versenden. Es kénnen aber auch
Serienfaxe oder Serien-e-Mail sein. Fir diese Funktion kénnen diverse
Selektionskriterien herangezogen werden.

weiter...
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e-Mail

Aus der Textverarbeitung kann ein Dokument als e-Mail versendet werden.
Voraussetzung dafir ist, daB der optionale Mail-Server genutzt wird. Es kénnen
Dokumente an das e-Mail angehéngt werden. Die e-Mailadresse wird automatisch
aus der Adresse tbernommen und das Betreffeld entspricht dem
Dokumentenname.

weiter...
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Import Bild, Text

Diese Funktion gestattet ein Bild aus der Grafikbibliothek in das Textdokument zu
Ubernehmen. Dieses ist an den Absatz gebunden. Textbausteine werden an der
aktuellen Kursorposition eingeflgt.

weiter...
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Import Objekt Grafik, Text)

Diese Funktion gestattet ein Bild aus der Grafikbibliothek in das Textdokument zu
Ubernehmen. Dieses ist auf dem Dokument frei plazierbar. Text umfliet die
Grafik. Die Grafik kann frei skaliert werden. Textbausteine werden an der
aktuellen Kursorposition eingeflgt.

weiter...
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Kalkulation

Die integrierte Tabellenkalkulation entspricht dem EXCEL 5 - Level. Damit sind
leistungsfahigen Tabellen erstellbar, aber auch eine Reihe von bereits vorhandenen
Tabellen nutzbar. Neben der allgemeinen Nutzung wird sie auch zur Kalkulation
von Artikeln oder Auftragen genutzt.

weiter...
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Stammdaten

Diverse Stammdaten kénnen komfortabel in Mein System verwaltet werden. Diese
sind Artikel, Lieferbedingungen, Zahlungsbedingungen, Mehrwertsteuer,
Wéhrungen und Projekte.

weiter...
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Artikelverwaltung

Mein System gestattet beliebig viele Artikel zu verwalten. Neben der
Artikelnummer kann der Artikel Uber einen Suchbegriff selektiert werden.
Artikelpreise kdnnen Uber den Kalkulationsbaustein kalkuliert werden. Es kénnen
weiterhin Artikelgruppen und Mengenstaffeln gebildet sowie Stiicklisten erstellt
werden. Ein komfortables Rabatt- und PreisnachlaBsystem gestattet Rabatte und
Preisnachlasse sehr flexibel und individuell zu gestalten.

weiter...
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Artikelkalkulation

Jeder Artikelpreis kann kalkuliert werden. Dazu wird die integrierte
Tabellenkalkulation benutzt. Bestimmte Vorlagen gestatten ein schnelles und
flexibles Arbeiten. Da die Tabellen artikelbezogen verwaltet werden, kénnen
Artikelkalkulationen schnell realisiert und nachvollzogen werden.

weiter...
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Lagerhaltung

Mit der Lagerhaltung kann die mengenorientierte Verwaltung der Artikel ermdglicht
werden. Lagerzu- und -abgénge werden Uber den Ein- und Verkaufsmodul
realisiert. Inventuren sind mdglich. Neben dem Lagerort kénnen Mindest- und
Maximalbestande gefuhrt werden. Es ist ersichtlich welche Mengen bestellt und
bereits reserviert sind.

weiter...
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Inventur

Arbeiten Sie mit der Lagerhaltung steht Ihnen die Méglichkeit der Inventur zur
Verflgung. Folgende Méglichkeiten haben Sie: Zahlliste, Erfassen Z&hlwerte,
AbschluB Inventur ohne Differenz, AbschluB Inventur mit Differenz,
Inventurbewertung nach EK oder durchschnittlichem EK, usw.).

weiter...
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Lieferbedingungen

Es kénnen verschiedene Lieferbedingungen definiert werden.

weiter...
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Zahlungsbedingungen

Es kénnen beliebig viele Zahlungsbedingungen definiert werden. Sie beinhalten
neben der Beschreibung der Zahlungsbedingung, die Tage fir die Nettofalligkeit,
die Sontofalligkeit und den Skontoprozentsatz.

weiter...
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Mehrwertsteuer

Es kdnnen verschiedene Mehrwertsteuersatze verwaltet werden.

weiter...
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Einkauf

Diese Funktion gestattet Eink&ufe zu tatigen.
Eine detaiilliertere Beschreibung ist in der On-Line Hilfe nachlesbar.

weiter...
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Angebote

Diese Funktion gestattet Angebote zu erstellen. Diese Angebote kénnen per Drag
& Drop in den Verkauf Ubernommen werden.
Eine detaiilliertere Beschreibung ist in der On-Line Hilfe nachlesbar.

weiter...
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Verkauf

Diese Funktion gestattet Verkaufe zu tatigen. Dabei kbnnen Auftragsbestatigung,
Lieferschein, Rechnung und Gutschrift gedruckt werden.
Eine detaiilliertere Beschreibung ist in der On-Line Hilfe nachlesbar.

weiter...
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Sammelrechnungen

Diese Funktion faBt alle noch nicht gedruckten Belege einer Adresse, die als
Sammelrechnung deklariert wurden, zusammen und druckt diese aus.

weiter...
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offene Posten Lieferanten

Es kbénnen die offenen Lieferantenrechnungen angezeigt und gekennzeichnet
werden. Dabei kann ein Beleg strorniert und als bezahlt gekennzeichnet werden.
Rechnungen kénnen mittels ZV-Light, SFirm oder einem anderen Finanzprogramm
bezahlt werden (Telebanking).

weiter...
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offene Angebote

Mit dieser Funktion kénnen Angebote angezeigt werden, die noch nicht als

erledigt gekennzeichnet wurden. Das Erledigt-Kennzeichen kann manuell oder
durch Ubernahme in einen Auftrag vergeben. Die Ubernahme in einen Auftrag kann
mittels Drag & Drop aus den offenen Angeboten oder den Angeboten erfolgen.

weiter...
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offene Posten Kunden

Es kdnnen die offenen Kundenrechnungen angezeigt und gekennzeichnet werden.
Dabei kann ein Beleg strorniert und als bezahlt gekennzeichnet werden.
Mahnungen kénnen an dieser Stelle gedruckt werden. Gutschriften kénnen mittels
ZV-Light, SFirm oder einem anderen Finanzprogramm bezahlt werden
(Telebanking).

weiter...
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Mahntexte

Mein System gestattet flr die verschiedenen Mahnstufen Texte zu hinterlegen.
Diese werden automatisch in die zu druckenden Mahnungen eingefigt.

weiter...
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Umsatze berechnen

Diese Funktion berechnet die Umsatze fir lhren Gesamtbetrieb sowie flir einzelne
Lieferanten, Kunden, Vertreter (Mitarbeiter) und Artikel.

weiter...
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Ergebnis Firma

Diese Funktion stellt die Ergebnisse der Firma zur Verfiigung. Dabei werden die
Einkaufs- von den Verkaufswerten abgezogen. Dargestellt werden kénnen die
Zahlen fiir das gesamte Jahr, fiir jeden Monat und jedes Quartal. Ebenfalls
selektiert werden kénnen die einzelnen Mehrwertsteuerklassen.

weiter...
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Ergebnisse Einkauf

Hier kdnnen Sie sehen, was wertmaBig im Einkauf umgesetzt wurde. Dargestellt
werden kénnen die Zahlen fir das gesamte Jahr, fir jeden Monat und jedes
Quartal. Ebenfalls selektiert werden kénnen die einzelnen Mehrwertsteuerklassen.

weiter...

Datum/Uhrzeit: 15.04.2002 10:24:54 Seite: 41



Funktionsiibersicht  (Auszug) Meiom §’”1¢,m

Ergebnis Verkauf

Hier kbnnen Sie sehen, was wertmaBig im Verkauf umgesetzt wurde. Dargestellt
werden kénnen die Zahlen fir das gesamte Jahr, fir jeden Monat und jedes
Quartal. Ebenfalls selektiert werden kénnen die einzelnen Mehrwertsteuerklassen.

weiter...
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Umsatze

Mein System gestattet die Umséatze als Diagramm darzustellen. Dies ist fur den
Umsatz des Ein- und Verkaufs sowie flr jeden einzelnen Lieferanten, Kunden und
Artikel moglich.

weiter...
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Umsatze Einkauf

Mit dieser Funktion wird ein Diagramm dargestellt, daf3 die Umséatze des
Einkaufes darstellt. Dieses Diagramm kann mittels einfacher Funktionen leicht in
der gewlinschten Form dargestellt werden (Linien-, Balken-, Kreisdiagramm,
Farbverénderungen, u.v.a.m.). Natdrlich ist auch die Druckausgabe méglich.

weiter...
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Umsatze Verkauf

Mit dieser Funktion wird ein Diagramm dargestellt, daf3 die Umséatze des
Verkaufes darstellt. Dieses Diagramm kann mittels einfacher Funktionen leicht in
der gewlinschten Form dargestellt werden (Linien-, Balken-, Kreisdiagramm,
Farbverénderungen, u.v.a.m.). Natdrlich ist auch die Druckausgabe méglich.

weiter...
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Buchen

Diese Funktion gestattet den Zugang zum Buchen von Belegen in den internen
Konten oder in einer externen FIBU.
Die speziellen Funktionen sind bei den entsprechenden Schaltern nachlesbar.

weiter...
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Konten

Es kénnen beliebige Konten angelegt werden. Sind Konten physische Konten,
dann kdnnen Kontoauszige direkt Gber ZV-light oder SFirm eingelesen werden.
Sachkonten werden Uber die Lieferanten- oder Kundenbelege geflllt. Eine
manuelle Buchung (ohne Belege oder ZV-light) ist auch mdglich.

weiter...
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Rechnungen buchen (intern)

Diese Funktion ermdglicht das Buchen der Belege auf den in Mein System
integrierten Konten.

weiter...
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Lieferantenadressen buchen

Mit dieser Funktion kénnen neue oder geanderte Lieferantenadressen an eine
externe FIBU Ubergeben werden.

weiter...
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Kundenadressen buchen

Mit dieser Funktion kénnen neue oder geadnderte Kundenadressen an eine externe
FIBU Ubergeben werden.

weiter...
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Lieferantenrechnungen buchen

Mit dieser Funktion kénnen neue Lieferantenrechnungen an eine externe FIBU
Ubergeben werden. Nach der Ubergabe kdnnen die Belege nicht mehr geandert
werden.

weiter...
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Kundenrechnungen buchen

Mit dieser Funktion kénnen neue Kundenrechnungen an eine externe FIBU
Ubergeben werden. Nach der Ubergabe kdnnen die Belege nicht mehr geandert
werden.

weiter...
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offene Posten einlesen

Diese Funktion gestattet offenen Posten aus einer externen FIBU einzulesen.
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Telefon wahlen

Steht lhnen ein Modem zur Verfligung, so kann Mein System Ihnen die Arbeit des
Wahlens der Telefonnummer abnehmen.

weiter...
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Anruf kommt

Klingelt das Telefon, so kann das Gesprach mit dieser Funktion protokolliert
werden. Ist der Anrufer in der AdreBBdatenbank hinterlegt, so kann das Gesprach
dort zugeordnet werden. Wird die ISDN-Anruferkennung genutzt, so erfolgt die
AdreBzuordnung automatisch.

weiter...
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Telefongesprache

Wenn Sie wissen wollen, wann Sie mit wem Ulber was am Telefon gesprochen
haben, dann verrat Ihnen diese Funktion alles.
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Datum/Uhrzeit: 15.04.2002 10:24:54 Seite: 56



Funktionsiibersicht  (Auszug) Meiom §’”1¢,m

Telefongebihren

Neben dem Telefonieren kann Ihnen Mein System verraten, wieviel das laufende
Gesprach kostet. Dabei erkennt Mein System Feiertage, Entfernungszonen,
Tarifklassen und Sondertarife fir spezielle Nummern (0190..., etc.).

weiter...
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T-Online

Aus Mein System kann T-Online direkt gestartet werden. Damit steht der Weg ins
Internet offen. An Stelle von T-Online sind natiirlich auch andere Zugange méglich.

weiter...
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ZV-light

Aus Mein System kann das Finanzprogramm ZV-light oder SFirm direkt
aufgerufen werden. Zusatzlich kbnnen Rechnungen oder Gutschriften aus Mein
System an das Finanzprogramm Ubergeben werden. Kontoausziige sind in die
Kontenverwaltung einlesbar. Mit ZV-light oder SFirm &ffnet sich Mein System dem
Telebanking.

weiter...
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D-Info

Um den Aufwand zum Anlegen neuer Adressen so gering wie mdglich zu halten,
kann das Programm D-Info aufgerufen und AdreBdaten in Mein System eingelesen
werden.

weiter...
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Ditto Datensicherung

Dieser Schalter erméglicht den Aufruf der Datensicherung auf Magnetband oder
andere Datentrager. Neben diesem manuellen Aufruf kann die Datensicherung
auch zeitgesteuert aufgerufen werden.

weiter...
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DFU

Wollen Sie den Kontakt zu Mailboxen, etc. so kann an dieser Stelle ein DFU-
Programm gestartet werden.

weiter...
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Grafikdatenbank

Mit dieser Funktion steht ein komfortables Werkzeug zur Verwaltung von Grafiken
und Textbausteinen flr die Textverarbeitung zur Verfligung. Neben der freien
Namenswahl kénnen die Bilder und Texte in einer vierstufigen
Klasssifikationshirarchie eingeordnet werden. Sehr leicht ist es, neue
Klassifikationsmerkmale anzulegen und Bilder entsprechend zuzuordnen.
Textbausteine kénnen formatiert sein und an den Absatz gebundene Grafiken
enthalten.

weiter...
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drucken

Mit dieser Funktion kann ein Drucker ausgewahlt und Druckoptionen festgelegt
werden.

weiter...
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Funktionsilibersicht

(Auszug)

Ende

Ende gut - Alles gut!

Mein System 99!
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