Adressen

siehe auch: Brief - Fax

Kalkulation (Adressen)

Telefon (Adressen)
Gespriiche (Adressen)
Belege (Adressen)
Umsatz (Adressen)
Termine (Adressen)
Projekte (Adressen)

Beratungen (Adressen)
Internetbrowser
Inhaltsverzeichnis

Herzstiick von Mein System ist die AdreBverwaltung. In Mein System
werden in der vorliegenden Fassung Lieferanten-, Kunden-, Vertreter-
(Mitarbeiter-) und Privatadressen verwaltet. Pro AdreBnummer konnen
beliebig viele Teiladressen verwaltet werden. Beispielhaft soll die Telekom
erwihnt werden. Unter diesem Begriff sind eine Vielzahl unterschiedlicher
Adressen moglich. Mit dem hier gewdhlten Verfahren wird erst der
Oberbegriff (z.B.: Telekom) gesucht und danach z.B. die Stérungsstelle.
Durch die Auswahl des Markierfeldes Anschriften ist es moglich, den
Modus Anschriften zu aktivieren. Mittels der Tasten ndchste Anschrift,
etc. kann zwischen verschiedenen Anschriften gewechselt werden.
Gleiches gilt fiir das Neuanlegen und Loschen von Anschriften und
Adressen. Ist der Text Anschriften blau dargestellt, sind mehrere
Anschriften vorhanden.

Durch Klicken auf die Bezeichnung der Felder Nummer und Matchcode
erscheint der entsprechende Text in einer anderen Farbe. Damit wurde die
Sortierreihenfolge verdndert. Ist Feld Nummer aktiviert, so wird nach
dieser aufsteigend sortiert angezeigt. Ist Matchcode aktiviert, so erfolgt die
Sortierung nach dem Alphabet (ANSI). Die Felder Nummer und Lfn sind
blau hinterlegt. Sie sind nicht mittels Kursor erreichbar und kénnen auch
nicht verdndert werden.

Das Suchen von Adressen ist, je nach dem ob Matchcode oder Nummer



aktiviert ist, etwas anders. Wihrend beim Matchcode in einem
Auswahlfenster das Gewiinschte gesucht werden kann, ist bei der
Nummernwahl nur die Nummer in einem Eingabefeld einzutragen.

Desweiteren konnen Adressen nach einer Vielzahl anderer Merkmale
gesucht werden. Die Beschriftung der Felder nach denen gesucht werden
kann ist blau. Ein Klick auf die Beschriftung zeigt ein entsprechendes
Auswahlfenster an. Soll die Adresse anhand einer Internetadresse
gefunden werden, so wird mit der Maus die Feldiiberschrift WWW
angeklickt. Es werden nun alle Internetadressen angezeigt, die im
Adrefibestand z.B. der Kunden vorhanden sind. Die gewiinschte wird
gewihlt und danach kommt die komplette Adresse zur Anzeige.

Uber die Bezeichnung der Felder Zone, Branche, BLZ konnen
Vorgabewerte gewihlt oder erfalit werden.

Im Feld Zone wird die Telefontarifzone eingetragen oder ausgewihlt
(1: Ort, 2: bis 50 km, 3: bis 200km, 4: iiber 200km).

Im Feld Branche kann eine Branchenart zugeordnet oder erfait werden.
Diese kann bei Serienbriefen als Auswahlkriterium verwendet werden.

Im Feld BLZ kann eine Bankleitzahl eingetragen werden. Wird auf den
Namen geklickt, so kann der gewiinschte Ort und danach die Bank
gewihlt werden.

Bei Privatadressen besteht eine weitere Besonderheit. So konnen
Privatadressen pro Nutzer angelegt werden. Aber es sind auch
Privatadressen moglich, die allen Nutzern zur Verfiigung stehen (z.B.:
Feuerwehr, etc.). Das Umschalten zwischen beiden AdreBarten erfolgt tiber
den Schalter allgemeine/nutzerbezogene private Adressen neben dem
Kommentarfeld.

@ Adresse suchen

Telefon (Adressen)

Gespriche (Adressen)
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Belege (Adressen)

Umsatz (Adressen)

Brief - Fax

Kalkulation (Adressen)

Termine (Adressen)

Notiz

D-Info Adresse einlesen

Einkdiufe des Artikels, Preise, Mengen, Wer...

Der Aufruf dieser Funktion listet die Einkdufe des Artikels auf.
Es werden folgende Informationen angezeigt: Datum,
Belegnummer, Menge, Rabatt, Preis, Lieferanten-Matchcode
und die Lieferantennummer.

Verkdufe des Artikels, Preise, Mengen, Wer...

Der Aufruf dieser Funktion listet die Verkdufe des Artikels auf.
Es werden folgende Informationen angezeigt: Datum,
Belegnummer, Menge, Rabatt, Preis, Kunden-Matchcode und
die Kundennummer.

Internetbrowser starten



Konten

Zeigt das Konto des Lieferanten oder Kunden an. Ist das Konto
leer (kein Einkauf, Verkauf), dann wird das Konto nicht
angezeigt.

Bedingt durch die unterschiedlichen Verwendungszwecke der Adressen
bestehen einige Unterschiede beziiglich der verfiigbaren Felder und
Funktionen bei den einzelnen AdreBarten. Die Abweichungen sind im
folgenden aufgefiihrt:

Lieferant (zusétzliche Felder)

Zahlungsbedingung 7B
Kundennummer Kund.-Nr.

Lieferant (fehlende Funktionen)

fem

Verkdiufe des Artikels, Preise, Mengen, Wer...

Kunde (zusitzliche Felder und Schalter)

Lieferbedingung LB
Zahlungsbedingung 7B
Vertreter Vir.
Auftragssperre A-Sp.
Liefersperre L-Sp.
Branche Branche
X
Sammelrechnungen Angebote
2
Offene Angebote Beratungen

Kunde (fehlende Funktionen)



ﬁq Einkdufe des Artikels, Preise, Mengen, Wer...

Vertreter (fehlende Funktionen)

Belege (Adressen) Offene Posten (Lieferanten)

Projekte (Adressen) Offene Posten (Kunden)
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Konten

Privat (fehlende Funktionen)

Umsatz (Adressen) Bele ge (Adressen)
Offene Posten (Lieferanten) Offene Posten (Kunden)

Einkdufe des Artikels, Preise, Mengen, Wer...

Verkdiufe des Artikels, Preise, Mengen, Wer...

7 [ B

Konten

In die Lieferantenbelege konnen auch nur Lieferantenadressen per Drag &
Drop iibernommen werden. Gleiches gilt fiir die Kundenadressen.



